
 
 

แบบลากิจสวนตัว 
 

    เขียนที่........................................................... 
             วันที่..........เดือน........................พ.ศ. ........... 
เรื่อง ขออนุญาตลากิจสวนตัว 
 

เรียน คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 

 ขาพเจา.............................................................................ตําแหนง.................................................................... 
สังกัด............................................................................................................................................................................... 
ขออนุญาต  ลากิจสวนตัว เนื่องจาก............................................................................................................................… 
 

ตั้งแตวันที่........................................................ถงึวันที่.......................................................มีกําหนด...........................วัน 
ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดที่................................................................................................................................... 
 
                    ขอแสดงความนับถือ  
             
                   (ลงชื่อ).................................................................... 
                                   (...................................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สถิติการลาในปงบประมาณนี้ 

 

 

(ลงชื่อ)……………………………...………….ผูบันทึกขอมูล/ตรวจสอบ 
        (นางพัชรินทร  สิงหแกวสืบ) 
ตําแหนง  เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 
วันที่........................................................ 
 
 
 

 
 
 

ประเภท 
การลา 

ลามาแลว 
(วันทําการ) 

ลาคร้ังนี้  
(วันทําการ) 

รวมเปน 
(วันทําการ) 

ลาปวย    
ลากิจสวนตัว    

ความเห็นผูบังคับบัญชาเบื้องตน 

............................................................................. 

............................................................................. 

        ลงชื่อ.......................................................... 
                   (นางสาวศิริขวัญ  วาวแวว) 
                     หวัหนาสํานกังานคณบดี 
             วันที่................................................ 
 
คําสั่ง 
        (     ) อนุญาต     
        (     ) ไมอนุญาต 

............................................................................ 

............................................................................ 

ลงชื่อ................................................................... 
          (ผูชวยศาสตราจารยศุภวุฒิ  ผากา) 
          คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
     วันที่........................................................... 

ในระหวางที่ขาพเจาลากิจ 
ขาพเจามอบหมายใหบุคลากรดังตอไปนี้ 
1.                               .               
2.                . 
3.                                .                     
ปฏิบัติหนาที่....................................................................... 
........................................................................................... 
แทนขาพเจา 
รับทราบและยินดีปฏิบัติหนาที่แทน 

1. ....................................................................................... 
2. ....................................................................................... 
3. ....................................................................................... 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ในระหวางที่ขาพเจาลากิจ ขาพเจามอบหมายใหบุคลากรดังตอไปนี้ 
1.                                      .               
2.                       .  
ปฏิบัติหนาที่......................................................................................... 
แทนขาพเจา 
รับทราบและยินดีปฏิบัติหนาท่ีแทน 
1. ........................................................................................................ 
2. ........................................................................................................ 
 

ในระหวางที่ขาพเจาลากิจ ขาพเจามอบหมายใหบุคลากรดังตอไปนี้ 
1.                                      .               
2.                       .  
ปฏิบัติหนาที่......................................................................................... 
แทนขาพเจา 
รับทราบและยินดีปฏิบัติหนาท่ีแทน 
1. ........................................................................................................ 
2. ........................................................................................................ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          (ผูชวยศาสตราจารยวราคม  วงศชัย) 
              รองคณบดี รักษาราชการแทน 
           คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
      วันที่........................................................... 

          (ผูชวยศาสตราจารยวราคม  วงศชัย) 
              รองคณบดี รักษาราชการแทน 
           คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
      วันที่........................................................... 

          (ผูชวยศาสตราจารยวราคม  วงศชัย) 
              รองคณบดี รักษาราชการแทน 
           คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
      วันที่........................................................... 


