
คูมือสําหรับประชาชน 

งานใหบริการ  การขอรหัสกิจกรรม 

หนวยงานที่รับผิดชอบ  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานคณบด ีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  
มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง อาคาร 13 ชั้น 1  
ติดตอดวยตนเอง หรือ โทร. (054) 237352 เบอรภายใน 1302  

เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 8:30 น. – 16:30 น.   

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
- ยื่นเอกสารแบบฟอรม 
- แนบโครงการและกําหนดการจัดโครงการ/กิจกรรม 

 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ  
ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
1. ผูขอยื่นแบบฟอรมการขอรหัสกิจกรรม (2 นาที)  

 
 

งานบริการการศึกษาและพัฒนานักศึกษา 

2. เจาหนาที่รับและตรวจสอบเอกสาร (5 นาที) 
3. เสนอผูบริหารพิจารณาอนุมัติ (ระยะเวลา 5 นาที) 
4. นําเอกสารที่ไดรับการอนุมัติสงกองพัฒนานักศึกษา (5 นาที) 
5. รอรหัสกิจกรรมจากกองพัฒนานักศึกษา (1-3 วัน) 
6. รับรหัสกิจกรรมนักศึกษาจากกองพัฒนานักศึกษา (2 นาที) 
7. สงรหัสกิจกรรมที่ไดรับใหกับผูที่ขอรับรหัสกิจกรรม (2 นาที) 

 

ระยะเวลา 

การยื่นขอรหัสกิจกรรมใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 3 วัน  
 

รายการเอกสารหลักฐานที่ตองใชประกอบ 

แบบฟอรมการขอรหัสกิจกรรม 
 

คาธรรมเนียม 
ไมมีคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน/แนะนําบริการ 
รองเรียนดวยตนเอง หรือท่ี โทร. (054) 237352  เบอรภายใน  1301 – 4 

 
 
 
 
 



เสนอผูบริหารพิจารณาอนุมัติ  
 

เจาหนาที่รับและตรวจสอบเอกสาร  
 

 

ขั้นตอนการบริการการขอรหัสกิจกรรม 

 
เริ่มตน 

 
 

ผูขอยื่นแบบฟอรมขอรหัสกิจกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นําเอกสารที่ไดรับการอนุมัติสงกองพัฒนานักศึกษา 
 
 

 
 
 

รอรหัสกิจกรรมจากกองพัฒนานักศึกษา 
 
 
  

รับรหัสกิจกรรมนักศึกษาจากกองพัฒนานักศึกษา 
 
 
 

สงรหัสกิจกรรมที่ไดรับใหกับผูที่ขอรับรหัสกิจกรรม 
 
 
 

สิ้นสุด 

 
 
 
 

5 นาที 

2 นาที 

5 นาที 

5 นาที 

1-3 วัน 

2 นาที 

2 นาที 



แบบฟอรมการขอรหัสกิจกรรม 
 

บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ งานบริการการศึกษาและพัฒนานักศึกษา คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม โทร. 1302   

ที ่  อว 0613.4 /                                   วันที ่              . 

เรื่อง   ขอความอนุเคราะหออกรหัสกิจกรรม           .. 

เรียน    ผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. กําหนดการ จํานวน 1 ฉบับ 
 
 

ดวย.......................................................กําหนดจัด.................................................................. 
ในวันที.่.....................................................สถานที่จัดกิจกรรม........................................................................ 
เวลา ............................................จํานวนรหัสกิจกรรมที่ตองการ.....................................................จํานวน
ชั่วโมงกิจกรรม....................... ชั่วโมง  ผูประสานงานรับรหัสกิจกรรม คือ ..........................................................
เบอรโทร........................................  

 

ในการนี้ จึงเรียนมาเพื่อขอความอนุเคราะหกองพัฒนานักศึกษาออกรหัสกิจกรรม โดยมี
รายละเอียด ดังนี้ 

 

กิจกรรมปการศึกษา..................   ภาคเรียนที่ 1    ภาคเรียนที่ 2 
 

ประเภทของกิจกรรม   กิจกรรมของมหาวิทยาลัย   กิจกรรมของคณะ 
ชนิดของกิจกรรม   กิจกรรมหลักของมหาวิทยาลัย        กิจกรรมรองของมหาวิทยาลัย 
   กิจกรรมหลักของคณะ   กิจกรรมรองของคณะ 
ดานของกิจกรรม   ดานศิลปะและวัฒนธรรม   ดานวิชาการ  
   ดานกีฬาหรือสงเสริมสุขภาพ  ดานบําเพ็ญประโยชนหรือรักษาสิ่งแวดลอม 
   ดานเสริมสรางคุณธรรมและจริยธรรม    
 

 
ลงชื่อ............................................................. 

(............................................................) 
                                         ตําแหนง................................................ 

 
 
 
 
 
 

 

ความคิดเห็น……………………………………………... 
ลงชื่อ............................................................ 
              (นางสาวศิริขวัญ วาวแวว) 
          ผูอํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 

*แนบโครงการ,กําหนดการ,รายละเอียดกิจกรรม 

**การเทียบคาชั่วโมงกิจกรรม 

 - กิจกรรมจัดครึ่งวันได 3 ชั่วโมง กิจกรรมเต็มวันได 7 ชั่วโมง 

 - กิจกรรมลักษณะคายกลางคืนไดไมเกิน 10 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 



 
 


