
คูมือสําหรับประชาชน 

งานใหบริการ  การขออนุญาตลา 

หนวยงานที่รับผิดชอบ  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักงานคณบด ีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  
มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง อาคาร 13 ชั้น 1  
ติดตอดวยตนเอง หรือ โทร. (054) 237352 เบอรภายใน 1301  

เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 8:30 น. – 16:30 น.   

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
- กรณีลาพักผอน ยื่นเอกสารแบบฟอรมกอนลวงหนา 3 วันทําการ  
- กรณีลาปวยตั้งแต 2 วันขึ้นไป ใหแนบใบรับรองแพทย 

 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ  
ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 1. ผูขอยื่นแบบฟอรมการลา (2 นาที)  

งานบริหารทั่วไป   2. เจาหนาที่รับและตรวจสอบวันลา (5 นาที) 
 3. เสนอผูบริหารพิจารณาอนุมัต ิ(ระยะเวลา 5 นาที) 
 4. แจงผลการอนุญาตแกผูขออนุญาตลาทราบ (2 นาที) 

 

ระยะเวลา 

การยื่นขออนุญาตลาใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 14 นาที  
 

รายการเอกสารหลักฐานที่ตองใชประกอบ 

แบบฟอรมการลา 
 

คาธรรมเนียม 
ไมมีคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน/แนะนําบริการ 
รองเรียนดวยตนเอง หรือที่ โทร. (054) 237352  เบอรภายใน  1301 – 4 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

ขั้นตอนการบริการใหยืม-คืนวัสดปุกรณ 

 
เร่ิมตน 

 
 

ผูขอยื่นแบบฟอรมการลา 
 
 
 

เจาหนาที่รับและตรวจสอบวันลา  
 
 
 

เสนอผูบริหารพิจารณาอนุมัต ิ 
 
 
 

 
แจงผลการอนุญาตแกผูขออนุญาตลาทราบ  

 

 
 
  
 

สิ้นสดุ 
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แบบฟอรมการลา 

 
 
 



 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 
 


